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Einstellungen

Uber den Meniipunkt ,Events” wahlen Sie , Aktive Events” aus:

Hier finden Sie die Ubersichtsseite, die alle von Ihnen angelegten (und nicht archivierten)
Events enthalt.

Uber diese Ansicht kénnen Sie alle bereits erstellten Events verwalten oder auch neue
Events erstellen.
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Im oberen Bereich sehen Sie lhre Events in einer Baumstruktur, wenn Sie auf "Explorer"
klicken.. Diese dient dazu, lhre Events in der Hierarchie darzustellen. Die Hierarchie
entsteht, wenn Sie Teil-Events nutzen.

Auswahl von Events / Anzeige in der Tabelle

Wenn Uber den Baumstruktur-Explorer kein (Ubergeordnetes) Event ausgewahlt ist, werden
in der Tabelle unten alle Events angezeigt.

Um nur bestimmte Events in der Tabelle anzuzeigen, klicken Sie auf die "kleine Hand"
rechts neben dem Eventnamen im Explorer. Die "kleine Hand" erscheint bei nicht
ausgewahlten Events erst, wenn Sie mit der Maus darauf zeigen. Standardmassig ist hier
+Alle Events” ausgewahilt.
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AlleDaten  Abheute = Abjuli2021 = AbAUg.2021 = AbSept.2021 = Angepasst -
Name des Events v Teilevents Veréffentlichungs-Status i its-Stat i tatus Startdatum Enddatum
September Forbildung & 14.00.2022 14.00.2022
Oktober Forbildung - OFFENTLICH 14102022 14102022
Novernber Forbildung L 14.11.2022 14.11.2022
Marz Fortbildung & - 14082022 14082022
Mai Forbildung & - 14052022 14052022
Juni Forbildung L GFFENTLICH 14.06.2022 14.06.2022
Jul Forbildung P 14.07.202 14.07.202
Januar Fortbildung & - 14012022 14012022

Die Auswahl in der Tabelle kdnnen Sie zudem Uber die Auswahl im linken Menu begrenzen.
Hier kénnen Sie die Anzeige nach Event-Kategorie, Verdéffentlichungsstatus,
Durchfuhrungsstatus und Sichtbarkeitsstatus steuern. Klicken Sie dazu schlicht auf den
jeweiligen MenUpunkt.

Beispiel:
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[ Abgesagt 0 Name des Events v Teilevents ~ Verdffentlichungs-Status Sichtharkeits-Status Durchfiihrungs-Status Startdatum Enddatum
Wettkampf 0 Uhr Holzklasse &l - 01.11.2020 02.11.2020
[ Intern [0] Motorcross April 2021 Eventt..ais 1 Teilevent | i canc | 15.10.2020 01.04.2021
[ Offentich [ 0]

Im Screenshot oben sehen Sie, dass im Explorer,Alle Events” ausgewahlt sind und im linken
Menu nur die ,Veréffentlichten”. Daher werden alle beiden veréffentlichten Events in der
Tabelle anzeigt. Ware hier ein anderes Event in der Baumstruktur ausgewahlt, wirden
weniger Events in der Tabelle angezeigt werden.

Detailseite von Events

Uber den Klick auf den Namen eines Events in der Tabelle gelangen Sie auf die Detailseite
des Events.

Export von Event-Liste



Die in der Tabelle angezeigten Events kdnnen in eine XLSX (Excel)-Datei exportiert werden.
Klicken Sie dazu neben , Alle Events” auf das Drei-Striche-Ment und wahlen ,Als XLSX
exportieren” aus.

Event duplizieren

Wenn Sie ein Event in der Tabelle markieren, kénnen Sie Gber den MenlUpunkt "Gewahltes
Event duplizieren" ein neues Event mit den Einstellungen des ausgewahlten erstellen.

Event absagen

Wenn Sie ein Event in der Tabelle markieren, kénnen Sie Uber den Menupunkt "Absagen"
das ausgewahlte Event absagen.

Veroffentlichkeits-Status und Sichtbarkeit andern

Uber die entsprechenden Meniipunkte kénnen Sie auch hier in der Ubersicht in der Tabelle
markierte Events eine andere Sichtbarkeit zuweisen oder diese veroffentlichen bzw. de-
veroffentlichen.



