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Wie wird einem Kontakt ein Anredetext vergeben?
Privatpersonen
Aus den beiden Pflichtkontaktfelder «Anredeart» und «Geschlecht». Für jede Kombination
können Sie einen Anredetext definieren.

Zusammensetzung der Anrede bei Sie-Form
Bei der Sie-Form wird nach dem Anredetext der Nachname verwendet. Zum Beispiel: Sehr
geehrte Frau Müller.

Zusammensetzung der Anrede bei Du-Form
Bei der Du-Form wird nach dem Anredetext der Vorname verwendet. Zum Beispiel: Lieber
Peter.

Firmen
Bei Firmen ist es denkbar einfach. Es gibt nämlich nur eine Anrede. Zum Beispiel: Sehr
geehrte Damen und Herren.

Abonnenten
Standard Anredetexte
Die Standard Anredetexte sehen Sie in grauer Schrift, wenn Sie keine Eingabe machen. Sie
können jederzeit die Standard Anredetexte wiederherstellen, indem Sie Ihre Eingaben
löschen und die Maske speichern.
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