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ACHTUNG!

Bevor Sie Rechnungen erstellen, Uberprifen Sie bitte, ob Sie in lhrem Finanzinstitut
"Swiss-QR mit QR-IBAN" eingerichtet und aktiviert haben. Eine Anleitung finden Sie hier:
Finanzinstitut einrichten mit Swiss-QR

Erste Schritte

Damit die Sponsorenrechnungen automatisch in lhren Rechnungsentwirfen erscheinen,
mussen zunachst ein paar Einstellungen vorgenommen werden.

In den Sponsorenleistungsdetails sollte natlrlich ein Zahlungsplan hinterlegt sein.

In den Einstellungen der Fakturierung unter ,Standardwerte fir Sponsorenrechnungen”
legen Sie fest, wann die Rechnungsentwurfe automatisch erstellt werden sollen. Danach
kommen die Ublichen Einstellungen fir Rechnungen (Einleitungs- und Abschlusstext,
Zahlungsfrist etc.).
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Sobald die Grundeinstellungen definiert wurden, sehen Sie unter ,Fakturierung” -
.Rechnungen” die geplanten Rechnungen den nachsten zwei Geschaftsjahre im
entsprechenden Abschnitt in der Seitenspalte. Punktlich nach den eigestellten Fristen
werden die Rechnungsentwirfe nach Plan in Entwdrfe eingestellt. Selbstverstandlich
mussen diese dann noch aktiviert und versendet werden. Bei Bedarf kdnnen sie im
Entwurfsstatus wie gewohnt beliebig bearbeitet werden.
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In den globalen Einstellungen kann man einstellen, ob die Einstellungen in der Fakturierung
oder/und in der Sponsorenverwaltung vorgenommen werden konnen. Dies ist vor allem
dann natzlich, wenn unterschiedliche Personen Administrationsrechte fur
Sponsorenverwaltung und Finanzmodul haben.



