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ACHTUNG!

Bevor Sie Rechnungen erstellen, Uberprifen Sie bitte, ob Sie in lhrem Finanzinstitut
"Swiss-QR mit QR-IBAN" eingerichtet und aktiviert haben. Eine Anleitung finden Sie hier:
Finanzinstitut einrichten mit Swiss-QR

Erste Schritte

Damit die Sponsorenrechnungen automatisch in lhren Rechnungsentwirfen erscheinen,
mussen zunachst ein paar Einstellungen vorgenommen werden.

In den Sponsorenleistungsdetails sollte natlrlich ein Zahlungsplan hinterlegt sein.

In den Einstellungen der Fakturierung unter ,Standardwerte fir Sponsorenrechnungen”
legen Sie fest, wann die Rechnungsentwurfe automatisch erstellt werden sollen. Danach
kommen die Ublichen Einstellungen fir Rechnungen (Einleitungs- und Abschlusstext,
Zahlungsfrist etc.).

> > > Einstellungen
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imvoraus jobal (77age)

Im Unterschied zu anderen Rechnungen kénnen Sie im Abschnitt , Artikel“ einstellen, ob die
Texte der Leistungs-Artikel Gbernommen werden sollen oder auch generell andere Texte
hinterlegen. Hier wahlen Sie ebenso aus, welcher MwSt.-Satz fallig wird und auf welchem
Ertragskonto gebucht werden soll.

Die Details der Artikel werden aus den Leistungen Ubernommen. Sie kénnen jedoch unter
Fakturierung - Sponsorenleistungen eigene Texte fiir die Rechnungsstellung hinterlegen.
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Sobald die Grundeinstellungen definiert wurden, sehen Sie unter ,Fakturierung” -

.Rechnungen” die geplanten Rechnungen den nachsten zwei Geschaftsjahre im

entsprechenden Abschnitt in der Seitenspalte. Punktlich nach den eigestellten Fristen

werden die Rechnungsentwrfe nach Plan in Entwdrfe eingestellt. Selbstverstandlich

mussen diese dann noch aktiviert und versendet werden. Bei Bedarf konnen sie im

Entwurfsstatus wie gewohnt beliebig bearbeitet werden.
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[ Entwurf (=20
Datum ¥ Nr.
[ Offen @
29.06.2018 R-18011
[ Uberfallig
‘ 29.06.2018 R-18011
[ Teilbeglichen (5]
29.06.2018 R-18011
[ Bezahlt (5] )
[ Uberbezahlt (2] 29.06.2018 R-1801
[ Storniert e 20.06.2018
29.06.2018 R-1801
v Geplante Rechnungen !
29.06.2018 R-180
[ 2018 e
29.06.2018
[ 2019 e
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Einstellungen Sprachen&Formate  Anreden  Adressblock  Terminologie

Anderbarkeit von Sponsorenrechnungs-Werten

© Entwurf erstellen

8 Rechnung R-1801108

9 Rechnung R-1801109

Finanzen Verein

Fakturierung Buchhaltung

» Rechnungen (580 Entw. > Buchungen

> Geplante Rechnungen » Auswertungen

> Gutschriften > Einstellungen
Betreff Status
> Versandzentrale

Rechnung R-1801106
> Artikel

Rechnung R-1801107 X
> Sponsorenleistungen

> Einstellungen

) Rechnung R-1801110 29.07.2018 Guerras, Jony 50.00
1 Rechnung R-1801111 29.07.2018 Grininger, Sepp 50,00
2 RechnungR-1801112 29.07.2018 Gmunder, Reto 400,00
3 Rechnung R-1801113 29.07.2018 Looser, Marcel 400,00

FC Musterheim

naltungen  Sponsorenrechnungen  Diverses

Buchhaltungen* [/ Sponsorenverwaltung

imvoraus [V
Rechnungslayout * Sponsorenverwaltung
Zahlungsfrist * Sponsorenverwaltung

Debitorenkonto * Sponsorenverwaltung

I Rechi

In den globalen Einstellungen kann man einstellen, ob die Einstellungen in der Fakturierung

Einstellungen

/| Rechnungseinstellungen
| Rechnungseinstellungen
/| Rechnungseinstellungen
| Rechnungselnstellungen

| Rechnungseinstellungen

oder/und in der Sponsorenverwaltung vorgenommen werden konnen. Dies ist vor allem

dann nutzlich, wenn unterschiedliche Personen Administrationsrechte fur

Sponsorenverwaltung und Finanzmodul haben.



