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Buchungskonto / Konto-Gruppe erstellen

11.06.2025 - Buchhaltung einrichten

Unter Finanzen - Buchhaltung -Einstellungen finden Sie den Reiter ,Kontenplan“.
Hier konnen Sie Uiber das Aktionsmenii tiber ,Konto erstellen” oben links auf der Seite weitere Buchungskonten
bzw. Kontengruppen erstellen:
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Nach dem Klick offnet sich ein Fenster, in dem Sie die Stammdaten Thres Buchungskonto hinterlegen kénnen.
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Konto / Untergruppe / Gruppe erstellen

Typ* *) Konto (4-stellig)
Konto-Untergruppe (3-stellig)
Kontogruppe (2-stellig)
Nummer*
Name*
Kontotyp *

Ertragskonto v

MWST-Satz * *) Standardeinstellung (USt77 7,70 % Umsatzsteuer auf
Lieferungen & Dienstleistungen)

Wahlen... v

Ubergeordnete Gruppe* wahlen...

Abbrechen

Bei Typ legen Sie fest, ob es sich um ein Konto handelt oder um eine Konto-(Unter)gruppe.

Tipp: Zwar suggeriert die Typ-Beschreibung, die Kontonummer kénnte nur bis zu 4 Stellen haben - dies ist
jedoch nicht der Fall. Falls Sie mehrstelligere Kontennummern brauchen, kénnen Sie diese nachfolgend genauso
anlegen.

Bei Nummer und Name geben Sie die Nummer bzw. den Namen des Konto/der Kontogruppe an.

Im Kontotyp legen die Art des Buchungskontos fest. Buchungskonten konnen als Aktiv-, Passiv-, Ertrags- und
Aufwandskonten angelegt werden.

Wichtig: Der Kontotyp kann nachtréaglich nicht mehr geédndert werden.

Falls Sie Mehrwertsteuerpflichtig sind und dies in den Mehrwertsteuer-Einstellungen hinterlegt haben koénnen
Sie im ndchsten Schritt den MWST-Satz bestimmen.

Bei der ,Ubergeordneten Gruppe” kénnen Sie unabhangig von Nummer und Konten-Typ den Standort des
Buchungskontos/der Konto-Gruppe im Kontenplan festlegen.

Nach dem Klick auf den griinen Button ,Speichern” ist Thr Buchungskonto / Ihre Konto-Gruppe erstellt.

Wie Sie Buchungskonten nachtraglich andern kénnen, finden Sie hier.
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