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Rechnungsstellung

17.04.2025 - Fakturierung von Events
Automatisierte Rechnungserstellung
Sie konnen, sofern gewiinscht, Rechnungen fiir Events automatisch generieren lassen. Entweder definieren Sie

diese Einstellung global unter Events>Einstellungen>Zahlungen & Rechnungen. Oder Sie kénnen die
Einstellungen auch individuell je Event vornehmen unter Preise & Tickets>Zahlungs-& Rechnungseinstellungen:

G % meinfairgatech

gate | VERWALTUNG ¥ e e o F Events v

v Event-Funktionen

"> > Aktive Events.
Eckdaten

Event-Hierarchie Preise & Tickets - Hauptevent Preise at & Rechnungseinstellungen Event wechseln [T

Anmeldedetails.

Preise & Tickets
Instant payment

Finanzinstitut () Standard (Sparkasse Musterfeld)

Anmeldeformular

Benachrichtigungen Benutzerdefiniert Sparkasse Musterfeld v
Dokumente
Zertifikate Konto* @ Standard (Bankguthaben)

Mitarbeitende Benutzerdefiniert
Teilnehmende

= QL
Erstellungsplan fur Rechnungen

Kontaktanbindung

Event-Kategorien Automatische Rechnungsentwurf-Erstellung  ® Standard (EIN)

Benutzerdefiniert
Rechnungsentwurf-Erstellung beginnen  (® Standard (0 Tage vor Anmeldeschluss)

Benutzerdefiniert 0 + | Tage vor v Anmeldeschluss v
Rechnungsentwurf-Erstellung stoppen (@ Standard (0 Tage vor Letztem Tag des Events)

Benutzerdefiniert [ + | Tage vor v Letztem TagdesEvents v

Wenn Anmeldebestatigungsfunktion aktiviertist  ® Standard (inaktiv)

Benutzerdefiniert [7] Den Rechnungsentwurf auch fir Anmeldungen erstellen, die noch nicht bestatigt worden sind

Hier zeigt es grundsatzlich erst die Einstellungen an, die global hinterlegt worden sind. Wenn Sie jeweils hier
die Checkbox “Benutzerdefiniert” anhaken, konnen Sie die Einstellungen fiir das ausgewahlte Event individuell
setzen.

Weitere Werte kénnen individuell gesetzt werden z.B.:
e Rechnungsinhalte
e Rechnungseinstellungen

e Finanzinstitut

e Buchungskonto

ACHTUNG: Beim Aktivieren von Instant Payment wird die automatische
Rechnungsstellung ausgeschaltet.
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Manuelle Rechnungserstellung

Wenn Sie manuelle Rechnungen erstellen mochten, navigieren Sie zur Liste der Teilnehmenden. Sie konnen 1-n
Rechnungsentwiirfe generieren. Haken Sie einfach die gewlinschten Teilnehmer an und wahlen Sie iiber das
Aktionsmenii “Rechnung erstellen”:
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Sie finden die Rechnungsentwiirfe danach im Finanzmodul unter den Entwiirfen

Bitte beachten Sie, dass das System nur fur bereits zusammengefuhrte oder
konvertierte Kontakte eine Rechnung erstellen kann!

Rechnungsadresse eines bestehenden Kontaktes nutzen

Bei der manuellen Rechnungserstellung haben Sie zudem die Mdglichkeit, die Rechnungsadresse von einem
bereits im System bestehenden Kontakt fiir die Rechnungserstellung zu verwenden:
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= | Teilnehmende - Mitgliederversammlung mit

Teilnehmer hinzufigen

Zu anderem Event verschieben...

Ablehnen/Abmelden

I Rechnungsadressfelder Gbernehmen von Kontakt...

Rechnung erstellen
Anmeldedaten bearbeiten

Status anzeigen Vv

Tickets-Details bearbeiten

Anwesenheits- und Bestanden-Status setzen

URL der eigenstandigen Ausschreibung anzeigen Rechnungsadressfelder Ubernehmen von Kontakt...

Anmeldungs-Log

v Muster, Max Anmeldende Person Die Rechnungsadressfelder der ausgewahiten Anmeldungen werden mit den

Rechnungsadressfeldern des hier ausgewahlten Kontakts gefulit:

2 Esse
g Reich, Frank Anmeldende Person Essen & Ke
Admin, Gruppen (2015)

Abbrechen Ubernehmen

Rechnungsstellung in CHF oder EUR

Wenn Sie bestimmte Events haben, die Sie in EUR abrechnen méchten und andere in CHF, konnen Sie dies im
Eventmodul einstellen.

Bitte beachten Sie, beim Anlegen der Buchhaltung die entsprechende Wahrung vorab einzustellen:



Module & Services

Daten

a> > Dateien

Vorstand

= Einste\lungen Sprachen & Formate Anreden Adressblock  Terminologie Alterslimite

nsorenrechnungen
Benutzerrechte

Einstellungen
Name der Buchhaltung Abk. Buchungsmethode Wihrung
Buha-EURO EURO Vereinbarte Buchhaltung — R
Vereinbart verbar Vereinbarte Buchhaltung —_ F
Vereinnahmt vernah Vereinnahmte Buchhaltung CHE
v v Vereinbarte Buchhaltung cHE

Zeige 1bis 4von 4

@ Buchhaltung hinzufigen

Sie konnen dann je Event unter “Preise & Tickets” bei den Zahlungs- und Rechnungseinstellungen die
gewiinschte Buchhaltung hinterlegen:

o e © R

V' Event-Funktionen
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i i eise EN PR T Eventwechseln
Event Hierarchie Preise & Tickets - Anmeldetest 1 Preise [ o | Event wechseln (1]
Anmeldedetails
Instant payment

Ausschreibung
Anmeldeformular Buchhaltung * Standard (Buha-EURO)
Benachrichtigungen ——> © Benutzerdefiniert wahlen... v
Dokumente Wahlen..
Zertifikate Konto* @ Standard (Income Buha-EURO

Vereinbart
Mitarbeitende Benutzerdefiniert

Vereinnahmt

Teilnehmende
v
Log
Erstellungsplan fiir Rechnungen

Kontaktanbindung

Je nachdem, welche Buchhaltung Sie hinterlegt haben (fiir EUR oder CHF), werden die Preise entsprechend
unter “Preise & Tickets” in der gewahlten Wahrung angezeigt, ebenso in der Eventausschreibung und der fiir
Kontakte gestellten Rechnungen:

™ Event-Funktionen
> Aktive Events

Eckdaten

Pre‘se & T\CketS _ An me|de‘[egt ’I Preise Zahlungs- & Rechnungseinstellungen

Event-Hierarchie

Anmeldedetails

Ausschreibung Bezeichnung Beschreibung Verfiighare Tickets Zusatzticket-|
Anmeldeformular Zus - 0
Benachrichtigungen Zusatzleistung 1 20.00 - 0
Dokumente 34.00 Description 28 von 34 verfighar 0
Zertifikate Preis 2 20.00 Descripiition 999 von 1000 verfugbar o
Mitarbeitende Preis 1 10.00 Description 980 von 1000 verfugbar 0
Teilnehmende All-in-one 50.00 Deseription 1000 von 1000 verfugbar 0

Log

Ansicht auf der Eventausschreibungsseite:



Anmeldetest 1

2

Tickets

Preis 1 Description

989 von 1000 verfighar

Preis 3 Description
28 von 34 verfugbar
All-in-one Description

1000 von 1000 verfigbar

Ansicht auf erstellter Eventrechnung:

Best Saantare Cag. 8000 Eusett

Frody Muck

Verflagbare Plitze 2017
Teilnehmende 18
Datum 07.07.2024
Zeit 10:00-11:00
Anmeldeschluss 07.07.2024 10:00

Preis EUR 10.00 - 50.00
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Die Einstellung von zwei Wahrungen pro Event ist leider nicht moglich



