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SEPA einrichten

20.11.2024 - SEPA-Lastschriftverfahren fiir deutsche und ésterreichische Vereine

Benotigte Informationen/Einstellungen

Um Geld Thres Zahlungspflichtigen (Kunden) iber eine SEPA-Lastschrift einziehen zu konnen, bendtigen Sie
bestimmte Voraussetzungen.

Sie als Glaubiger / Zahlungsempfanger bendtigen
o cine Glaubiger-Identifikationsnummer und
e ein giltiges Lastschriftmandat Thres Zahlungspflichtigen

Das Formular zur Erstellung einer SEPA-Lastschrift finden Sie in der Regel in Threm Onlinebanking oder Sie
fragen direkt bei Ihrer Bank nach.

Rechtliches

Die Pflicht zur Vorabankiindigung bei SEPA-Lastschriften ergibt sich aus den SEPA-Richtlinien der European
Payments Council (EPC).

Konkret ist die Vorabankindigung (Pre-Notification) in den SEPA Core Direct Debit Scheme Rulebooks
festgelegt. Gemal$ diesen Regelwerken muss der Zahlungsempfanger den Zahlungspflichtigen mindestens 14

Kalendertage vor dem Falligkeitstermin iiber den Einzug informieren, sofern keine abweichende Vereinbarung
getroffen wurde.

In Deutschland wird diese Vorgabe durch das Einfiihrungsgesetz zum Biirgerlichen Gesetzbuche (EGBGB)
unterstiitzt, insbesondere durch Artikel 248 § 13, der Informationspflichten bei Zahlungsvorgangen regelt.

Einstellungen in Fairgate

Bevor sie das SEPA-Lastschriftverfahren nutzen konnen, mussen Sie in Threm Fairgatemandanten bestimmte
Einstellungen vornehmen.

Lastschriftmandat des Zahlungspflichtigen

Bei Ihren Kontakten finden Sie unter dem Meniireiter “Finanzen” die folgenden Einstellungsmoglichkeiten:


https://support.fairgate.ch/de
https://support.fairgate.ch/de/kb
https://support.fairgate.ch/de/kb/finanzen
https://support.fairgate.ch/de/kb/sepa-lastschriftverfahren-fur-deutsche-und-osterreichische-vereine
https://support.fairgate.ch/de/kb/articles/sepa-einrichten
https://support.fairgate.ch/de/kb/articles/sepa-einrichten
https://support.fairgate.ch/de/kb/sepa-lastschriftverfahren-fur-deutsche-und-osterreichische-vereine

"> > Aktive Kontakte AV Czuriick

Admin Verein Ubersicht | Daten | Verbindungen @)  Zugehorigkeiten @)  Notizen @  Benutzerrechte @  Dokumente @  Finanzen @  Events @

personlich  Adresse  Kommunikatio Finanzen  Sponsorenla ndividuelle Informationen  Events  Abstimmung GV Profilbild

eBilleMa Versandpraferenz * gechnung per Briefpost v

Mahnstopp Bevorzugter Einzahlungsschein-Typ *

Aktiv Automatisch gemass Land v
[ JE @ o«
© 1o omornnaverrn O sorissnt G pgnen
@ s vandatreteren: @ Urierschrifisdatum des sepa-Mandates =
FG000001V001
Anpassen
@ seorissscnte [ ersimang >
Wahlen
Erstmalig
PULTIIESE Sl Anderungen verw Wiederkehrend < zuriick

ginmalig

(1): Tragen Sie hier die IBAN des Mitglieds ein und

(2): die entsprechende BIC sowie

(3): den Namen des/der Kontoinhaber/-in

(4): Sobald Sie hier den Haken setzen, werden die weiteren Felder bearbeitbar

(5): Die Mandatsreferenz wird automatisch generiert, Sie konnen diese aber auch anpassen. Wenn Sie den
Haken bei “Anpassen” setzen, wird das Feld bearbeitbar. Die Mandatsreferenz wird beim Import der Pain.008-
Dateien der Bank mitgegeben

(6): Geben Sie hier das Unterschriftsdatum des SEPA-Mandates ein (also, wann hat Thr Mitglied diesem
zugestimmt - das kann z.B. mit Aufnahme in den Verein sein)

(7): Wahlen Sie hier den SEPA-Lastschrift-Typ. Bei neuen Mandaten wahlen Sie btte “Erstmalig”, danach wird
der Wert automatisch auf “Wiederkehrend” gesetzt. Fur einmalige Lastschriften wahlen Sie “Einmalig”

Einstellungen beim Finanzinstitut

Fur das entsprechende hinterlegte Finanzinstitut unter Finanzen>Buchhaltung>Einstellungen miissen Sie
SEPA-Lastschrift aktivieren und eine Glaubiger Identifikationsnummer hinterlegen:

gate | VERWALTUNG Vv Finanzen Verein v

Fakturierung Buchhaltung

Weitere Informationen
> Rechnungen (10Entw. > Buchungen

> Geplante Rechnungen > Auswertungen
Information
> Gutschriften > Instant Payments

> Versandzentrale > Zahlungen
importieren
> standardartikel

i > Einstellungen
Swiss QR > Sponsorenleistungen

> Einstellungen

QR-IBAN

BESR-ID (optional fur QR-Referenznr.)

SEPA-Lastschrift

Glaubiger-ldentifikationsnummer

Zahlungen mit RaiseNow

Bestimmen Sie ein Aktivkonto fir Forderungen von RaiseNow und ein Aufwandskonto fur RaiseMow-Gebuhren, um RaiseNow-Zahlungen impartisren zu kénnen. @ Konten verwalt
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Rechnungen erstellen

Haken Sie z.B. einen Kontakt an und erstellen Sie fiir diesen eine Rechnung, oder erstellen Sie einen neuen
Rechnungsentwurf und geben an, welchen Kontakten Sie eine Rechnung schreiben mochten.

Die Rechnungsstammdaten unterscheiden sich nicht von einer gewohnlichen Rechnungsentwurfserstellung.
Im Prozess des Rechnungsversandes kann nun als 1. Prioritat fiir den Bezahlkanal SEPA-Lastschrift ausgewahlt

werden. Sollten bzgl. der SEPA Angaben Daten fehlen oder fehlerhaft sein, kann man auch noch einen
Bezahlkanal 2. Prioritat definieren:

P > S
1 Rechnungen versenden

Versandeinstellungen 2 Versandart-Details 3 Zusammenfassung

Bezahlkanal 1. Prioritat [v] SEPA.L

8ezahlkanal 2. Prioritat

Handhabung be fehlender Mailadresse

Rechnung zusatzlich per E-Mal versenden fur || SEPA-Lastschrift

Zudem kann man die Rechnung zusatzlich per E-Mail versenden werden, um die Mitglieder iiber den Einzug zu
informieren (z.B. 2 Wochen im Voraus).

Im nachsten Schritt konnen Sie das Einzugsdatum nach Bedarf selbst definieren. Wenn Sie hier keinen Haken
setzen, werden die Daten automatisch gesetzt:




1 Rechnungen versenden
I Schritt 2 von 3
Versandeinstellungen Versandart-Details 3 Zusammenfassung
SEPA-Lastschrift
Einzugsdatum Ungeachtet des Falligkeitsdatums der Rechnung an folgenden Daten einziehen

Einzugsdatum fur erstmalig eingesetzte sowie einmalige Mandate

Einzugsdatum fur wiederholende Mandate

Wenn Sie den Rechnungsversand abschliessen, wird im Hintergrund ein SEPA-Lastschriftauftrag erstellt. Diesen
konnen Sie nun als XML herunterladen und in Ihrer Bank hochladen:
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Fertig gestellt 2024 v Anwenden
Versanddatum Anzahl Rechnungen/Mahnungen/Gutschrift Versandstatus Erstellt durch Erstellt am
© 110020241433 Rechnungen Klemm Kolja 1.00.202414:33
Versandart Anzahl Rechnungen/Mahnungen/Gutschrift Versandstatus PDF zum Ausdrucken

SepLastschrif 1+ Rechnungen

Status der Rechnungen

Die per SEPA-Lastschriftauftrag erstellten Rechnungen erhalten danach das Flag “Im Einzug”:
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[ Entwurf m = ‘m E‘nzug ﬂ Entwurf erstellen
[ offen 0
[ Uberfallig 0 .
Rechnungen mit Status 'Im Einzug” kénnen nicht erneut versendet werden, solange der Status nicht entfernt wurde.
v Betreff Status Rechnung fillig Kontakt Rechnungsbetrag Mahn
[ Uberbezahit 0 11.09.2024 Rechnung R-2400005 11.10.2024 1,00
[ storniert 0]
1.00
Alle [5)

> Geplante Rechnungen Zeige 1bis 1 von 1

Wenn Sie einen SEPA-Lastschrift-Auftrag bei der Bank eingelesen haben, konnen Sie in der Versandzentrale die
Rechnungen des gesamten Einzugs auf Status bezahlt setzen:
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Zeige 1 bis3von 3

Bitte geben Sie im darauf erscheinenden Dialogfenster das entsprechende Zahlungsdatum und ein Aktivkonto
an:

Rechnung nach Bezahlt verschiebe

Einer Rechnung wird eine passende Zahlung hinzugefigt.

Datum 11.09.2024 i

Aktivkonto 1020 - Bankguthaben

Abbrechen Speichern

Das Status-Flag andert sich dann bei den Rechnungen von “Im Einzug” auf “Bezahlt”.



