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Die Standardartikel sind wohl die groSte Arbeitserleichterung gegenuber der Version 3. Jetzt
konnen Artikel zusammen mit deren Adressaten gespeichert werden.

Standard-Artikel erstellen
Dazu auf “Standardartikel erstellen” klicken. Es 6ffnet sich ein Formular.

= Sta r]da rd 3 rt| ke | © standardartikel erstellen

Kontaktfilter
Doch wenn es komplexer ist, z.B. alle Aktivmitglieder auBer der Vorstand einen bestimmten
Beitrag zahlen soll, empfiehlt sich die Nutzung von Kontaktfiltern.

1. Klick auf “Kontaktefilter verwalten”. Es 6ffnet sich die Verwaltung in einem neuen

Tab.
®
Ertrags- oder Passivkonto Mitgliederbeitrage . fonten vermalten
Kontaktfilter Gespeicherter Filter aus
= aktiven Kontakten: Kontaktefilter... ~ & Auswahl aktualisieren @ Kontaktefilter verwalten...

Hier auf “Gespeicherte Filter hinzufligen” klicken.

2. Es klappt sich ein neuer Kontaktfilter auf. Hier bestimmen Sie den Namen sowie die
Kriterien. Im Beispiel werden alle Kontakt ausgewahlt, die Aktivmitglied sind UND
nicht im Vorstand sind. Selbstverstandlich kdnnen Sie weitere Kriterien definieren,
um z.B. auch andere Funktionare auszuschliel3en.
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