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Kalender

22.04.2025 - Spezielle Themen

Mit dem Kalendertool im internen Bereich konnen Sie als Hauptadmin oder Kalenderadministrator schnell und
einfach Termine oder Terminserien erstellen.

Diese konnen Sie individuellen Kategorien sowie Teams & Arbeitsgruppen zuordnen.
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(1) Uber diese Schaltfliche kénnen Sie den Kalender mitsamt der Eintrage als ICS-Datei herunterladen und in
Thren eigenen, z.B. Outlook-Kalender importieren

(2) Wechseln Sie hier die Ansicht des Kalenders zu einer Wochen-, Monats- oder Listenansicht
(3) Suchleiste zum schnellen Finden von Kalendereintragen

(4) Filtern Sie den Kalender nach Teams oder Arbeitsgruppen (iiber das Aktionsmenu mit den drei Strichen
konnen Sie das Farbschema anpassen)

(5) Filtern Sie den Kalender nach Kategorien (iiber das Aktionsmenii mit den drei Strichen konnen Sie neue
Kategorien erstellen)

(6) Je nach unter (2) eingestellter Ansicht konnen Sie hier schnell den Zeitraum, der angezeigt werden soll,
wechseln

(7) Uber das Aktionsmenii kénnen Sie Kalendereintrige erstellen, duplizieren, bearbeiten, 16schen oder
importieren (.ics)
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Neuen Kalendereintrag erstellen

Uber das Aktionsmenii mit den drei Strichen kénnen Sie via “Erstellen” eine neuen Kalendereintrag erstellen.

L] Kalender < Zurtick
Termin erstellen RO T TR
o Name der Veranstaltung* Breitensport Turnier Entwarfe
o Datum/Zeit* 04042025 10:00 & bis. 160420251600 & Ganztagig
e Wiederholen Nie v endet ]
Q o e
Kalender* Sportverein Musterfeld v
Kategorien™* Events ~ | Neue Kategorie erstellen
ort Zurich, Schweiz | Google Maps einblenden
o
URL https://www.stadt-zuerich.ch/de.html
o Beschreibung B & & Q by | Fomat - | Schifat - | Groke /B I U S % x|L|;zZ = Ex=2 =2 ®

HE=060lA-B-X &2

400 / 60000 Zeichen

Geben Sie dem Eintrag zunachst einen Namen - bei Bedarf konnen Sie den Termin auch zunachst als Entwurf
speichern (1).

Sie konnen dann den Veranstaltungszeitraum von...bis festlegen, oder den Termin als ganztagig eintragen (2).
Sofern es sich um eine einmalige Veranstaltung handelt, konnen Sie den Schritt “Wiederholen” iiberspringen,
ansonsten konnen Sie bei taglichen, wochentlichen, monatlichen oder jahrlichen Terminen eine Terminserie
erstellen. (3).

Uber die Sichtbarkeits-Einstellungen (4) kénnen Sie entscheiden, ob der Termin generell 6ffentlich ist, nur fiir
eingeloggte Mitglieder oder nur fir bestimmte eingeloggte Mitglieder, die einer bestimmten Gruppe angehoren.
Die Zuordnung zu einer Gruppe konnen Sie dann unter (5) vornehmen. Wahlen Sie hier einen entsprechenden
Vereins- oder Gruppenkalender aus und ordnen Sie eine entsprechende Kategorie zu.

Nach Bedarf konnen Sie noch die Veranstaltungsadresse angeben und eine Google Maps Karte anzeigen lassen,
sowie eine zugehorige URL (z.B. zum Veranstaltungsort) hinterlegen (6).

Zum Schluss konnen Sie eine entsprechende Beschreibung hinterlegen (7).

400 / 60000 Zeichen

@ Einfacher Editor

Anhange
Datei hochladen  Server durchsuchen

Parkplatze (1).docx 12,89 KB (<]

E-Mail far Benachrichtigung Annelena Witthus@fairgate.ch
sotrechen

Nach Bedarf konnen Sie ausserdem Anhénge hochladen.

Nach dem Speichern kénnen Sie als Admin jederzeit IThre erstellten Eintrage bearbeiten oder 16schen:
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Kalenderfarben individualisieren

Uber das Aktionsmenii mit den drei Strichen kdénnen Sie die Kalenderfarben individualisieren:
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Sie konnen entweder Hexcode Farbwerte direkt eingeben, oder eine Farbe tiber den Farbwertpicker wahlen:
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Sportverein Musterfeld |- #2f699c
B Teams |
Turngruppe
Breitensport

Kinderturnen bis 10 Jahre

Selbstverteidigung ab 14 Jahren

B Arbeitsgruppen

Bl #ccozss

Vorstand individuelle Farbe entfernen (il #219eac

Social Media Gruppe

Individuelle Far
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Die entsprechenden Label sind dann mit den gewéahlten Farben im Frontend z.B. sichtbar:

STARTSEITE  UNSER VEREIN KURSANGEBOT ~ABTEILUNGEN ~KONTAKT INTERNER BEREICH GRUPPEN GV 2024

&

TERMINE einjahrvonheute  ~  Listenansicht -
MARZ

Fr. 07.03.2025 15:00 - 17:00 Vorstandssitzung Vorstand
APRIL

Fr. 04.04.2025 10:00 - Breltensport Turnier Sportverein Musterfeld Events

Mi. 16.04.2025 16:00

Fr. 04.04.2025 16:00 - 18:00 Gemeinsamer Plausch Sportverein Musterfeld Events

Mo. 07.04.2025 15:00 - 17:00 Vorstandssitzung Vorstand

Auch im internen Bereich werden die Farben entsprechend ausgewiesen:
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Meinem Kalender hinzufiigen Woche

Mi. 12.03.2025 19:00 - 20:30
Mi. 19.03.2025 19:00 - 20:30
Mi. 26.03.2025 19:00 - 20:30
Mo, 10.03.2025 19:30 - 20:30
Mo. 17.03.2025 19:30 - 20:30
Mo. 24.03.2025 19:30 - 20:30
Mo. 31.03.2025 19:30 - 20:30

Fr.07.03.2025 15:00 - 17:00

April

Vorstandssitzung @

Mi. 02.04.2025 19:00 - 20:30

Fr.04.04.2025 10:00 -
Mi. 16.04.2025 16:00

Fr.04.04.2025 16:00 - 18:00

Mo. 07.04.2025 19:30 - 20:30

Mo. 07.04.2025 15:00 - 17:00

Ansicht im internen Bereich
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Sportverein Musterfeld

Im internen Bereich konnen eingeloggte Mitglieder im Kalender je nach Ansicht die Termine bzw. die

Termindetails einsehen:
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Ansicht auf der Webseite

Kalendertermine konnen tiiber das CMS Kalenderelement oder als Kalender Spezialseite eingerichtet werden

(Details hierzu unter Webseite/CMS).

Ansichtsbeispiel:

&

Fr. 07.03.2025 15:00 - 17:00

Fr. 04.04.2025 10:00 -
Mi. 16.04,2025 16:00

Mo. 07.04.2025 15:00 - 17

Mi. 07.05.2025 15:00 - 17¢

DE-FR-EN-IT-TR

STARTSEITE  UNSER VEREIN KURSANGEBOT ~ABTEILUNGEN ~KONTAKT ~INTERNER BEREICH GRUPPEN GV 2024
Vorstandssitzung Vorstand
Breltensport Turnier Sportverein Musterfeld Events
BREITENSPORT TURNIER
Herzliche Einladung zu unserem 25. Breitensport vorstand
Turnier. Es erwarten euch verschiedene Duo- und
Mannschaftsspiele, in ... @ Details...
Datum 04.04.2025, 10:00 - 16.04.2025,  MAI
16:00
Kategorien Events.
; )
Anhinge Parkplatze(1).docx (13KB) Voretand
‘Weblink https://www.stadt-
2uerich.ch/de.html
ort Ziirich, Schweiz
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iFrame-CMS-Element fur das Einreichen von

Terminentwurfen

In Verbindung mit dem Webseiten-Modul kdnnen Sie ein spezielles iFrame einbinden, dass auf der Webseite ein
Formular abbildet, damit Mitglieder oder auch Externe Termine als Entwiirfe einreichen konnen. Die Entwiirfe
konnen dann vom entsprechenden Admin gepriift und freigegeben oder verworfen werden




Platzieren des Element im CMS

Auf der gewiinschten CMS Seite ziehen Sie das iFrame Element an die passende Stelle.

Termine Gbermitteln  versshau - innat

- —— ® P
= — ar ame

T == ia & [ i=) i= ® 1y © a &
Uberschrif: Text Images/Videos Artikel Kalender Events Farmular Kontakezsbelie Portréts Kare Sponsaren Beftrittsgesuchs- Frame
Formular

Im untenstehenden Formular kénnt ihr eure Terminvorschlage eintragen.

Diese werden von uns gepriift und bei erfolgreicher Priifung entsprechend freigegeben.

Im Feld URL geben Sie nun den folgenden Link ein:
https://mein.fairgate.ch/VEREINSIDENTIFIER/publicappointmentsform

Stellen Sie dann noch eine passende Hohe ein, sodass das Formular ohne Scrollbalken angezeigt wird (z.B.
1500px)

L.} Navigation & Seiten

[frameelement bearbeiten nhalt | Log

Existierenden Iframecode importieren | (Optional)

*
URL https://mein.fairgate.ch/svmusterfeld/publicappointmentsform

Grosse™ «) Hohe (Pixel) 1500

Adaptiv mit konstantem Seitenverhaltnis:  wahlen.. v

Darstellung im Frontend

Wichtig: Hier muss unbedingt eine E-Mail fiir Benachrichtigungen hinterlegt werden - an die hier eingetragene
Mailadresse erhalt man eine Benachrichtigung, dass der Entwurf eingegangen ist und geprift wird und
entsprechend eine Bestédtigung, wenn der Entwurf bestatigt wird.



DE-FR-EN-IT-TR

STARTSEITE UNSER VEREIN KURSANGEBOT ABTEILUNGEN KONTAKT INTERNER BEREICH GRUPPEN GV 2024

TERMINE UBERMITTELN

Im untenstehenden Formular kénnt ihr eure Terminvorschlage eintragen.
Diese werden von uns geprift und bei erfolgreicher Priifung entsprechend freigegeben.

Termin (Entwurf) eintragen ROEN T TR

Name der
Veranstaltung *

Datum/Zeit* 27.02.2025 10:30 2 bis 27.02.2025 11:30 ]
Ganztigig
Wiederholen Nie v endet ]
Kalender * Wahlen... v
Kategorien® Wahlen... v
Ort

Google Maps einblenden

URL
Beschreibung B B Fomat - |B I |L|i= i=|e @
0760000 Zeichen
Anhange
Datei hochladen
E-Mail fur

Benachrichtigung*

D Ich bin kein Roboter.

Ablauf Termine ubermitteln

Nachdem ein Terminentwurf iibermittelt wurde, erhélt der Ubermittler eine Bestatigungsmail:



Termin eingetragen
@ noreply@fairgate.ch | © ‘ €5 Antworten % Allen antworten — Weiterleiten |

An @ Annelena Witthus Do 27.02.20

Sportverein Musterfeld

Guten Tag

Wir haben lhre Eintragung Gemeinsamer Plausch erhalten. Wir werden den Eintrag priifen und per E-Mail bestitigen, wenn die

Veranstaltung veréffentlicht wurde.

Freundliche Griisse
Sportverein Musterfeld

Mailing powered by Fairgate

Als Kalenderadmin konnen Sie diese Eintrage unter den Entwiirfen finden:
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Den Termin konnen Sie anhaken und tiber das Aktionsmeni veroffentlichen, bearbeiten oder 16schen:
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5a. 01.11.2025 10:00 - 18:00

Sportverein Musterfeld

Der Ubermittler erhalt entsprechend eine E-Mail bei Veréffentlichung:
Veroffentlichung des Termins erfolgt

4 s
@ noreply@fairgate.ch | © ‘ ﬁ Antworten G_) Allen antworten —» Weiterleiten | |

An @ Annelena Witthus Do 27.02.2025 11:05

Sportverein Musterfeld

Guten Tag

Die von lhnen eingetragene Veranstaltung Gemeinsamer Plausch wurde ver&ffentlicht.

Freundliche Grisse
Sportverein Musterfeld

Mailing powered by Fairgate



