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Fir Haupt- oder Teilevents konnen Sie personalisierte Zertifikate erstellen und diese per Mail oder im internen
Bereich fiir verschiedene Zielgruppen verfiighar machen.

Voraussetzung ist die Lizenzierung des Moduls “Serienbrief-Etiketten”

Wenn Sie die Zertifikate ausdrucken oder per Briefpost versenden mochten, konnen Sie auch ein Serienbrief-
PDF mit allen Zertifikaten generieren.

Bevor Sie ein Zertifikat bei einem Event hinterlegen konnen, sollten Sie im Kommunikationsmodul eine
entsprechende Zertifikatsvorlage erstellen.
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Anmeldedetails

Sie knnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der persénlichen Startseite im internen Bereich verfiigbar machen
Preise & Tickets Optional kénnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen bereitgestellt im Serienbrief-Bereich.
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Veroffentlichung

Fir die Veroffentlichung des Zertifikates stehen Ihnen verschiedenen Funktionen zur Verfiigung:
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Event Hierarchie Zertifikate - Familienfest Event wechseln (T}

Anmeldedetails.

Siee kénnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der persénlichen Startseite im internen Bereich verfigbar machen

Preise & Tickets Optional konnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen bereitgestelit im Serienbrief-Bereich.
AEsEnE Zertifikat holen 8 versffentiichung @ Platzhalterwerte @ Benachrichtigungsmail )
anmeldeformular
Benachrichtigungen o Verfugbar fr® - roiinehmende (jegliche) v [v] Angemeldete von Teilevents einschliessen
Dokumente
o Verfugbar von () Event-Enddatum

Pertifikate
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Log
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° Aufschrift des Download-BUttons * ;. tisikat holen
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P Event-Kategorien = a Serienbrief (PDF) generieren

Sie stent nach der Erstellung von Serienbriefen in der Liste der Serienbriefe zum Download beret

Verfiigbarkeit (1)
Wahlen Sie hier aus, fiir welche Kontakte das Zertifikat zur Verfiigung stehen soll:

Teilnehmende (jegliche): Fur alle, die sich zum Event angemeldet haben, unabhangig vom Status
e Anwesende Teilnehmende

o Abwesende Teilnehmende

Bestandene Teilnehmende

Nicht bestandene Teilnehmende

Sie konnen ausserdem Angemeldete der jeweiligen Teilevents einschliessen.

Verfiigbarkeitszeitraum (2)

Definiert den Zeitraum von...bis indem das Zertifikat zur Verfiigung steht.

Zertifikatsvorlage (3)

Weisen Sie hier ein der vorhandenen Vorlagen dem Event zu

Download-Button (4)

Definiert, wie im internen Bereich der Download-Button fiir Mitglieder aussieht, damit Sie sich das Zertifikat
selbst herunterladen konnen:



o] 23 mein.fairgate.ch/svmusterfeld/internal/dashboard

gate | INTE

.
Willkommen, Modul Leserechte! | Usessicnt josten  Enstelungen
T t I Offene Rechnungen
e Keine offenen Rechnungen vorhanden
A& Ubersicht
2 Daten
2 Einstellungen
M Passwort dndern
O Hilfe

I Meine Gruppen I Nichste Geburtstage
BEEP Keine Geburtstage
Massnahmeleiter/in
Social Media Gruppe
Pressearbeit

DM Zertifikat downloaden

Serienbrief generieren (5)

Erzeugt ein Gesamt-PDF mit allen Zertifikaten fur alle definierten Kontakte. Das PDF konnen Sie anschliessend
im Serienbrief-Modul herunterladen und z.B. ausdrucken:
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Serienbriefe  ©@Neuerstelien

Fertig gestellt

Versanddatum + Betreff Versendet durch Erstellt am Empfanger PDF zum Ausdrucken
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Platzhalter-Werte

Hier konnen Sie bis zu 5 individuelle Werte als Platzhalter definieren, auf dei Sie bei der Zertifikatserstellung
zuriickgreifen konnen.

Dies kann z.B. der Name des Events sein oder ein mit dem Zertifikat vergebener Titel oder auch eine Punktzahl.
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Eckdaten

Event Hierarchie Zertifikate - Familienfest

Anmeldedetails

Sie konnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der personlichen Startseite im interen Bereich verfugbar machen

Preise & Tickets Optional konnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen be

rief-Bereich.
Ausschreibung

Zertifikat holen vertffentiichung Benachrichtigungsmail
Anmeldeformular
Sie konnen fir dieses Event Werte setzen, die Sie als Platzhalter in der Zertifikatsvorlage verwenden konnen:
Benachrichtigungen
Dokumente Wert 1

Familienfest 2024

Zertifikate

Mitarbeitende Wert2 Goldmedaille
Teilnehmende werts

Log

Kontaktanbindung Wert 4
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@ zertifikat hinzu

Benachrichtigungsmail

Fiir die Benachrichtigungsmails stehen Thnen verschiedene Optionen zur Verfiigung:

Zertifikat holen

@ Platzhalter B Benachrichtigungsmail
Sie kiinnen den Inhalt der Benachrichtungs-E-Mail anpassen:

Absendername *

SV Musterfeld

Absender-Maladresse *

v @ Y
zate.ch Verwende noreply@fairgate.ch

Hinweis: Die Verwenduny

o Betreff der Benachrichtungs-E-Mail * | £in no\jes bokument steht zum Download b

Anrede® Personlich

« Ohne Anrede

° Text der Benachrichtungs-EM31 * [ g 1 ) 1| ot - @

Es wurde ein personliches Dokument fur Sie erstellt. Sie konnen es hisr heruntsriaden:

109/ 60000 Zeichen

o Schaltflache verlinken auf (s Startseite des internen Bereichs (Login erforderlich)
Direkter Link auf das Zertifikat (6ffentlich, kein Login erforderlich)

e Automatische E-Mail-Benachrichtigung an Kontakte Ein

Wenn skeviers, wird sinml pro & Benzcnrichiigung an olle neu zugswissEnen Kantakie sesendet

Eine Benachrichtigung wi

5070 an alle neu ugewiesenen Kontskis gesencet

Absender (1)

Hier konnen Sie den Absendernamen und die Mailadresse frei wahlen.

Betreff/Anrede (2)

Definieren Sie den E-Mail-Betreff und die Anrede

Text (3)

Mittels Texteditor konnen Sie einen individuellen E-Mail-Text hinzufiigen

Schaltflache (4)

In der Mail wird es eine Schaltflache geben, diese kann man entweder mit der Startseite des internen Bereiches
verlinken, sodass sich das Mitglied das Zertifikat selbst herunterladen kann, oder man kann einen direkten Link



auf das Zertifikat verkniipfen - somit konnen sich auch Nicht-Mitglieder das Zertifikat herunterladen.

Automatisierung (5)

Wenn aktiviert, wird einmal pro Nacht eine Benachrichtigung an alle neu zugewiesenen Kontakte versendet.



