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Sous Finances - Comptabilité - Réglages, vous trouverez I'onglet "Plan
comptable".

Finance ZTVB

La facturation La comptabilité

> Réglages

rtation du fichier de

Ici, vous pouvez créer des comptes ou des groupes de comptes via le lien
"Créer un compte" tout en haut de cette page.

p|aﬂ Comotable Plan comptable

Créer un compte

Sélectionnez un compte ayant un surpaiement

Export (XL5X)

Apres avoir cliqué, il s’ouvre une fenétre dans laquelle vous pouvez saisir les
données de base de votre compte.
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Créer un compte / sous-groupe / groupe

Type* * Compte (quatre chiffres)
Sous-groupe de compte (trois chiffres)
Groupe de compte (deux chiffres)
Numéro*
Nom*
Type de compte *

Compte des revenus v

Le taux de la TVA * * Les réglages par défaut (USt77 7,70 % La taxe d0 sur les

livraisons et services)
Sélectionner... v

* .
Groupe de parents Sélectionner... e

Annuler Sauvegarder

Sous Type, vous définissez s'il s'agit d'un compte ou d'un (sous-)groupe de
comptes.

Conseil: bien que la description du type suggere que le numéro de compte ne
peut comporter que 4 chiffres au maximum, ce n'est pas le cas. Si vous avez
besoin de numéros de compte a plus d'un chiffre, vous pouvez les créer de la
méme maniere ci-dessous.

Dans Numéro et nom, vous indiquez le numéro ou le nom du compte/groupe de
comptes.

Dans la catégorie de compte, vous indiquez le type de compte d'écriture. Les
comptes peuvent étre créés en tant que comptes d'actif, de passif, de revenus
et de dépenses.

Important: la catégorie de compte ne peut pas étre modifiée par la suite.

Si vous étes assujetti a la TVA et que vous I'avez défini dans les parametres de
la TVA, vous pouvez déterminer le taux de TVA a I'étape suivante.

Avec le "groupe de parents", vous pouvez déterminer I'emplacement du
compte/groupe de comptes dans le plan comptable, indépendamment du
numéro et du type de compte.



Apres avoir cliqué sur le bouton vert "Sauvegarder", votre compte/groupe de
comptes est créé.

Vous trouverez ici comment modifier les comptes par la suite.



