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FUr Haupt- oder Teilevents kénnen Sie personalisierte Zertifikate erstellen und diese per
Mail oder im internen Bereich fur verschiedene Zielgruppen verfligbar machen.

Voraussetzung ist die Lizenzierung des Moduls “Serienbrief-Etiketten”
Wenn Sie die Zertifikate ausdrucken oder per Briefpost versenden mdchten, kdnnen Sie
auch ein Serienbrief-PDF mit allen Zertifikaten generieren.

Bevor Sie ein Zertifikat bei einem Event hinterlegen kénnen, sollten Sie im

Kommunikationsmodul eine entsprechende Zertifikatsvorlage erstellen.
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Eckdaten
Event-Hierarchie Zertifikate - Familienfest Event wechseln [T]

Anmeldedetails

Sie kénnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der persénlichen Startseite im internen Bereich verfiigbar machen.
Preise & Tickets Optional kénnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen bereitgestellt im Serienbrief-Bereich

Ausschreib
usschreibung Zertifikat holen Versffentlichung Platzhalter-Werte Benachrichtigungsmail o

Anmeldeformular

° Zertifikat hinzuftigen

Benachrichtigungen

Dokumente

L—E

Mitarbeitende
Teilnehmende
Log

Kontaktanbindung

> Event-Kategorien

Veroffentlichung
Fir die Veroffentlichung des Zertifikates stehen lhnen verschiedenen Funktionen zur

Verflgung:


https://support.fairgate.ch/fr
https://support.fairgate.ch/fr/kb
https://support.fairgate.ch/fr/kb/kurse-und-events
https://support.fairgate.ch/fr/kb/eventbezogene-einstellungen
https://support.fairgate.ch/fr/kb/articles/zertifikate
https://support.fairgate.ch/fr/kb/eventbezogene-einstellungen
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Event-Funktionen
"> > Aktive Events
Eckdaten

Svent-Hierarchie Zertifikate - Familienfest Event wechsein 1)
anmeldedetails

Sie konnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der persénlichen Startselte im internen Bereich verfiigbar machen.
Preise & Tickets Optional kénnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen bereitgestelltim Serienbrief-Gereich
Ausschreibung Zertifikat holen B Verdffentiichung Platzhalter-Werte @ Benachrichtigungsmall )
aAnmeldeformular
Senachrichtigungen o Verfughar fur*  reijnehmende (jegliche) ~ [+ Angemeldete von Teilevents einschliessen
Dokumente

@ erfomarvon @ EventEnddatum

bertifikate
Mitarbeitende Verfugbar bis () 1Jahr spater
[elachmends ° Zertifikatsvorlage *  zeriifikat Familienfest ~
Log

o Aufschrift des Download-BUTtOnS * 7o iz bojen

Kontaktanbindung

P Event-Kategorien Serienbrief (PDF) generieren

Sie stent nach der Erstellung von Serienbriefen in der Liste der Serienbriefe zum Download bereit

@ zertifikat hinzufigen

Verfugbarkeit (1)
Wahlen Sie hier aus, fir welche Kontakte das Zertifikat zur Verfligung stehen soll:

Teilnehmende (jegliche): Fir alle, die sich zum Event angemeldet haben, unabhangig vom
Status

Anwesende Teilnehmende

Abwesende Teilnehmende

Bestandene Teilnehmende

Nicht bestandene Teilnehmende

Sie kénnen ausserdem Angemeldete der jeweiligen Teilevents einschliessen.

Verfugbarkeitszeitraum (2)
Definiert den Zeitraum von...bis indem das Zertifikat zur Verfligung steht.

Zertifikatsvorlage (3)
Weisen Sie hier ein der vorhandenen Vorlagen dem Event zu

Download-Button (4)
Definiert, wie im internen Bereich der Download-Button flr Mitglieder aussieht, damit Sie
sich das Zertifikat selbst herunterladen kénnen:



s mein.fairgate.ch nusterfeld/internal/dashboard
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Social Media Gruppe
Pressearbeit

l-,,:F Zertifikat downloaden

Serienbrief generieren (5)
Erzeugt ein Gesamt-PDF mit allen Zertifikaten fir alle definierten Kontakte. Das PDF kénnen
Sie anschliessend im Serienbrief-Modul herunterladen und z.B. ausdrucken:

f> > >

Serienbriefe @ neuerstellen

Fertig gestellt

Versanddatum . Betreff Versendet durch Erstellt am Empfanger PDF zum Ausdrucken

26.06.2024 11:18 Kongress Zertifikat Sport-Kongress Witthus, Annelena 26.06.2024 11:18 1

Zeige 1bis 1von 1 « <1 > »

Platzhalter-Werte

Hier kénnen Sie bis zu 5 individuelle Werte als Platzhalter definieren, auf dei Sie bei der
Zertifikatserstellung zuriickgreifen kénnen.

Dies kann z.B. der Name des Events sein oder ein mit dem Zertifikat vergebener Titel oder
auch eine Punktzahl.
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Event Hierarchie Zertifikate - Familienfest

Anmeldedetails

Sie konnen personalisierte Zertifikate aufsetzen und auf der personlichen Startseite im internen Bereich verfugbar machen.

Preise & Tickets Optional konnen Sie ein Serienbrief-PDF mit den Zertifikaten aller Teilnehmenden generieren. Es wird zum Herunterladen bereitgestelit im

Ausschreibung

Zertifikat holen veroffentichung Benachrichtigungsmail
Anmeldeformular
Siee konnen fir dieses Event Werte setzen, die Sie als Platzhalter in der Zertifikatsvorlage verwenden kannen:
Benachrichtigungen
Dokumente Wert 1

Familienfest 2024

Zertifikate

Wert 2 eda
Mitarbeitende Goldmedaille
Teilnehmende werts
Log
Kontaktanbindung Wert 4
> Event-Kategorien werts

@ zertifikat hinzu

Benachrichtigungsmail

FUr die Benachrichtigungsmails stehen Ihnen verschiedene Optionen zur Verfligung:

Zertifikat holen Versffentlichung Plotzhalter-Werte B Benechrichtigungsmail

Sie konnen den Inhalt der Benachrichtungs-E-Mail anpassen:

Absendername *

o SV Musterfeld

Absender-Mailadresse * |

. v @
fairgate.ch V| Verwende noreply@fairgate.ch

Hineia: Bia Vrwanclung siner Adressa sines populiren Maihe

S
o Betreff der BenachrichtungsE:Mail * g neyes Dokument steht zum Download bereit

Anrede* | Personlich

«) Ohne Anrede

e Textder SenachrichtungsEMall * o 1 g p ) ron = = @

Es wwurde ein persdniiches Dokument fir Sie erstellt. Sie kénnen es hier herunteriaden:

109/ 60000 Zeichen

o Schaltflache verlinken auf (s Startseite des internen Bereichs (Login erforderlich)
Direkter Link auf das Zertifikat (offentiich, kein Login erforderlich)

@ vtormetische v senachvichtinzan Kontakte gy [ A |

Wenn akiviert, wird einmal pro Na

= Benachrichizune = alle e zugewiesensn Kontske szsendst

eniesenen Kontakie gesendet

Absender (1)

Hier konnen Sie den Absendernamen und die Mailadresse frei wahlen.

Betreff/Anrede (2)
Definieren Sie den E-Mail-Betreff und die Anrede

Text (3)

Mittels Texteditor kénnen Sie einen individuellen E-Mail-Text hinzufligen

Schaltflache (4)

In der Mail wird es eine Schaltflache geben, diese kann man entweder mit der Startseite des



internen Bereiches verlinken, sodass sich das Mitglied das Zertifikat selbst herunterladen
kann, oder man kann einen direkten Link auf das Zertifikat verknipfen - somit kénnen sich
auch Nicht-Mitglieder das Zertifikat herunterladen.

Automatisierung (5)
Wenn aktiviert, wird einmal pro Nacht eine Benachrichtigung an alle neu zugewiesenen

Kontakte versendet.



